
 Die öffentlichen Handelsmittelschulen des Kantons Bern 

bilden im Vollzeitprinzip junge Menschen zu Kaufleuten 

mit Berufsmaturität (BM) aus. Im Anschluss an drei 

Schuljahre absolvieren die Lernenden ein jähriges Lang-

zeitpraktikum im kaufmännischen Bereich eines Betriebs. 

Für das Praktikumsstellenmanagement der jährlich unge-

fähr 200 BM-Lernenden sucht die Konferenz der Han-

delsmittelschulrektorinnen und –rektoren am Standort 

des Bildungszentrums für Wirtschaft und Dienstleistung 

in Bern eine/n 

 Geschäftsführer/-in  

„BM-Stellenmanagement 

der Handelsmittelschulen“ 

Ihre  

Aufgaben 

Sie bauen diese Geschäftsstelle neu auf und sind verant-

wortlich für die Information der Lernenden und der Be-

triebe, das Vertragsmanagement und die Betreuung wäh-

rend des Praktikums. Sie sorgen gemeinsam mit den 

Schulen und den zuständigen Organisationen der Ar-

beitswelt für ein genügendes Stellenangebot, pflegen den 

intensiven Kontakt zu Betrieben und Verwaltungsstellen 

und betreuen die Internet-Stellenplattform.  

Ihre  

Fähigkeiten 

Grundbildung als Kauffrau/Kaufmann und weiterführende 

Ausbildungen im kaufmännischen Berufsfeld (HF, FH oder 

Fachprüfungen); Qualifikation als Berufsbildner/-in 

und/oder als Personalfachfrau/-mann mit entsprechender 

Berufserfahrung. Kenntnisse des Berufsbildungssystems 

und evtl. Unterrichtserfahrung an einer Berufsschule sind 

von Vorteil. Sie zeichnen sich durch eine hohe Flexibili-

tät, gutes Verhandlungsgeschick und Kommunikations-

kompetenz in Deutsch und Französisch aus. Sie organi-

sieren gerne, sind in hektischen Zeiten belastbar und 

administrieren effizient. Sie haben Freude und Geschick 

im Umgang mit jungen Menschen, Berufsbildnern und 

Lehrkräften. Muttersprache Deutsch oder Französisch; 

sehr gute Kenntnisse der jeweils anderen Sprache.  

Unser Angebot Eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit mit 

hohem Mass an Gestaltungsmöglichkeiten. Die Anstellung 

zu zeitgemässen Bedingungen erfolgt nach OR an das 

Bildungszentrum für Wirtschaft und Dienstleistung Bern 

bwd; Integration in das Verwaltungsteam des bwd. 

Beschäftigungs-

grad 

1. Jahr 50-60%, ab dem 2. Jahr 80-100%. 

Stellenantritt 1. August 2012 

Ihr nächster  

Schritt 

Wenn Sie sich für die Stelle interessieren, freuen wir uns 

auf Ihre vollständigen, schriftlichen Bewerbungsunterla-

gen bis am 3. Februar 2012.  

Ihr Kontakt Raymond Anliker, Direktor, 

Bildungszentrum für Wirtschaft und Dienstleistung,  

Papiermühlestrasse 65, 3014 Bern, 031 330 19 90,  

raymond.anliker@bwdbern.ch, www.bwdbern.ch.  
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